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I. Zakladni ustanoveni

|
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Cl.1.

Pravni zakotveni

1.1 Zastupitelstvo obce Bystfice podle § 27 odst.1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech tzemnich
rozpoctu, v platném znéni, a dle § 84, zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni, svym usnesenim ¢.20 ze dne
24.4.2001 schvdlilo Zfizovaci listinu prispévkové organizace Mistni knihovna Bystfice(dale jen knihovna)

1.2 Vedouci knihovny vydava tento Knihovni fad v souladu s § 4 odst. 6 zdkona ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (Knihovni zakon), v platném znéni.

1.3 Podle § 4, odst. 5 Knihovniho zdkona, knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup k informacim
a tim naplfiuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Cinnost knihovny dale navazuje na €l. 17 odst. 5 Listiny
zékladnich prav a svobod a na zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim v platném znéni.

¢l.2.

Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna Bystfice, prispévkova organizace je knihovnou zakladni ve smyslu § 12 Knihovniho zdkona. Jejim
Ucelem je zabezpecovat vsem obcandm rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou obsazeny ve
fondech a informacnich databazich knihovny.

¢1.3.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak, jak jsou vymezeny v
prislusnych ustanovenich Knihovniho zakona, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to zejména:

3.1 Vypujéni sluzby
a)absencni pljcovani knihovniho fondu - pljéovani mimo budovu
b)prezencni pljcovani knihovniho fondu - pljcovani v budove,

c)meziknihovni vyp@jéni sluzby v rdmci CR (MVS)
3.2. Informacni sluzby

a)poradenska sluzba - informace o katalozich, databazich, fondech a vyuzivani sluzeb knihovny
b)bibliograficko-informacdni sluzba - informace bibliografického a faktografického charakteru

c)pfistup do bazi dat lokalnich i na sitich
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e)pfistup na internet, wi-fi, informace o sluzbach na webu, socialnich sitich
3.3. Kulturni, vychovnd a vzdélavaci ¢innost

a)informacné vzdélavaci akce pro skoly, volnocasové aktivity pro déti a mladez
b)instruktaze o knihovné a jejim vyuzivani

c)zdjmové vzdéldvani dospélych

d)kulturni a vzdélavaci porady pro obcany 50+

e)poradani vystav

f)propagace mistni knihovny v tisku a sdélovacich prostredcich

g)www stranky knihovny
3.4. Kopirovaci sluzby
Kopirovaci sluzby jsou poskytovany z fondu knihovny

3.5. Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, Knihovniho zakona bezplatné. Placené sluzby knihovna poskytuje
podle § 4, odst. 2- 4 tamtéz. Knihovna Uctuje poplatky (Uhradu skutecné vynaloZzenych naklad(l) za registraci
uzivatell, kopirovaci sluzby a poplatky za sluzby apod.)

Veskeré financni ¢astky (sankéni poplatky, manipulacni poplatky, poplatky za sluzby apod.) jsou knihovnou fadné
uctovany podle ceniku, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.

Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Cl.4.

Registrace uzivatele

4.1. UzZivatelem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim prikazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky uZivatele
podle osobnich doklad( a zaplacenim registracniho poplatku. UZivatelem knihovny se mize stat kazdy obcan. Déti do
15 let se stavaji uzivatelem knihovny se souhlasem rodi¢e nebo zakonného zastupce. Rodi¢ nebo zdkonny zastupce
timto prebira zodpovédnost za vypljcené dokumenty.

4.2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté a datum
narozeni.

4.3. Osobni udaje uzivatele bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdaju
(EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaj je prilohou tohoto Knihovniho fadu. Uéelem, pro ktery knihovna
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zménu osobnich udajl je uZivatel povinen ohlasit pfi nejblizsi ndvstévé knihovny.

4.4, Ctendisky priikaz je nepfenosny, tzn.m(zZe si na néj pljcovat jen ten, na jehoz jméno je vystaven. UZivatel
zodpovida za kazdé jeho zneufZiti. Prikaz je tfeba predkladat pfi kazdé navstévé knihovny, ztratu prikazu je uZivatel
povinen nahl3sit a jeho ztrata je zpoplatnéna sankénim poplatkem.

4.5. UzZivatel je v knihovné registrovan po dobu 365 dnu. Po uplynuti registracni doby, je nutné registraci obnovit.
Evidenci uZivatele nelze zrusit, pokud ma uZivatel zavazky vici Mistni knihovné Bystfice (nevracené dokumenty,
nezaplacené poplatky z prodleni, Skody apod.)

Cl.5.

Zakladni povinnosti a prava uzivatele knihovny

5.1. UZivatel je povinen fidit se knihovnim radem a pokyny pracovnik(l knihovny. UZivatel je povinen respektovat
pfipadna omezeni sdélend odpovédnym pracovnikem. Je povinen zachovat ve vSech prostorach knihovny klid a
poradek. UZivatel je povinen se v knihovné chovat vici svému okoli ohleduplné, zejména zachovavat klid a v prostoru
knihovny nic neposkozovat. Uzivatele nesmi ostatni ohrozovat, obtézovat a omezovat v pravu na pokojné vyuzivani
sluZzeb mistni knihovny. Prostory knihovny uzivatel smi uzivat jen v souladu s jejich uréenim. Pobyt v knihovné je
zakdzdn osobam znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem omamnych a psychotropnich latek.

5.2. Pti praci s vypocetni technikou je uZivatel povinen se fidit pisemnymi instrukcemi umisténymi u zafizenia u
pocitacli nebo pfimo v jejich programovém vybaveni a také pokyny pracovnik(i mistni knihovny. Nesmi pfi tom
zasahovat do zatizeni, ménit nastaveni a instalace.

Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatieni, mlze byt docasné nebo trvale zbaven prava pouZivat sluzeb knihovny. Tim
neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou skodu ani odpovédnosti podle platnych predpis(.

5.3. UZivatel je povinen prohlédnout si vypujcena dila a kaZzdé poskozeni ihned hlasit pracovniku knihovny. Pokud tak
neucini, ponese zodpovédnost za kazdé poskozeni, které bude pfi vraceni zjisténo. S vypljéenymi dily je povinen
zachazet Setrné, nevyjimat je z ochrannych obald, nevpisovat poznamky a nepodtrhavat ¢asti textu, neposkozovat
carovy kod, chranit je pred poskozenim, ztratou Ci kradeZi a vratit je do knihovny ve stanovené |h(ité. Vyneseni
kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez ptislusSného zaznamu ve vypUjénim protokolu je pokladano za
zcizeni. Uzivatel je povinen pfed odchodem z knihovny predlozit ke kontrole vSechny vynasené knihovni jednotky.
UZivatel nesmi vypljéeny dokument pljéovat dalsim osobam.

5.4. Pristup ke Ctenarskému kontu
a) registrovany ¢tenar ma pravo na pristup ke svému ¢tenarskému kontu prostfednictvim internetu nebo v knihovné
b) registrovany ¢tenar ma své ¢tenarské konto chranéné heslem. Registrovany ¢tenar nesmi nikomu, sdélit

pristupové heslo ke svému kontu a nesmi umoznit zneuZiti pocitace, na némz je prihlasen ke svému ctenarskému
kontu
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c) registrovany ¢tenar je povinen dbat, aby pristup k jeho ¢tendiskému kontu nebyl zneuzit. Zejména nesmi nikomu

prenechat k uziti svlij ¢tenarsky prikaz

d) registrovany ¢tenar odpovida za kazdé zneuZiti pristupu ke svému ¢tenarskému kontu, které nebylo zplisobeno
chybou na strané Mistni knihovny Bystfice

5.5. Vznik pravniho vztahu

Pravni vztah mezi knihovnou a Zadatelem (budoucim ¢tenarem) vznikne, jakmile knihovna se Zadatelem uzavie
smlouvu o poskytovani sluzeb. Smlouva je uzaviena oboustrannym podpisem ctenarské prihlasky. Mistni knihovna
Bystrice vyda po podpisu prihlasky Zadateli ¢tenarsky prikaz. Tim okamzZikem se Zadatel stava registrovanym
Ctenarem a ziskava Ctenafska prava a povinnosti.

5.6. Registrovanym uZivatelem prestava byt ten,

a) kdo si neobnovi registraci a nezaplati pfislusné registracni poplatky do 365 dni od pferuseni pujcovani

b) kdo poskodi nebo nevrati vypljéené knihovni jednotky nebo jinak zplsobi knihovné Skodu a nenahradi ji

c) kdo vaziné porusi nebo soustavné nedodrzuje knihovni rad

d) kdo nevyslovi souhlas s pouZitim svych osobnich Udajd k registraci u spravce dat, tj. Mistni knihovna Bystfice

5.7. UZivatel je povinen neprodlené ozndmit vSechny zmény v Udajich, které jsou evidovany v pfihlasce uzZivatele.

lll. Ochrana osobnich udajt
Cl.6.

Zpracovavané osobni udaje
6.1. Knihovna zpracovava osobni Udaje uzivatele, ktery je registrovanym ctenarem, jeho zdstupcem na zakladé
smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto udaji a

o zru$eni smérnice 95/46/ES.

6.2. Knihovna zpracovava zakladni a dal$i osobni udaje, statistické Gdaje, tdaje sluZebni, idaje Gcetni a pravni. Udaje
jsou zpracovavany za Ucelem

a) poskytovani sluzeb ¢tenardm

b) ochrany majetku knihovny a knihovniho fondu
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d) evidence pohledavek a Ucetnich operaci

e) postupu pfi vyfizovani zadosti Ctenaru

f) informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou
6.3.Z4akladnimi udaji registrovaného ¢tenare jsou jeho

a) jméno a pfijmeni

b) datum narozeni

c) adresa trvalého pobytu, kontaktni adresa v CR

d) druh a cislo osobniho dokladu a stat, ktery tento doklad vydal
6.4. Udaje podle odst. 3. je povinen uvést 7adatel o registraci
6.5. Dalsimi udaji, které vsak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou
a) dalsi adresa

b) e-mailova adresa

c) telefon

d) akademické tituly

6.6. Zakladni Gdaje a dalsi udaje zakonného zastupce se zpracovavaji v obdobném rozsahu a strukture jako zakladni
Udaje ¢tenare. Zakladni udaje jsou tyto osoby povinny uvést. Dalsi Udaje nejsou povinny uvést.

6.7. Registrovany ¢tenadr, jeho zakonny zdstupce jsou povinni ozndmit zmény jména, pfijmeni a adres.

6.8. Udaje dle odst. 6.5 pism. a) az d) uvede ¢tenar v pripadé, pokud chce umoznit knihovné, aby tyto tdaje vyuzivala
pro komunikaci s nim.

6.9. SluZebni Udaje jsou Udaje o provedenych transakcich se ¢tenafskym kontem, tj.
a) ¢tenarské prakazy,
b) provedeni a ukonceni absencni vypujcky nebo prezenéni vypUjcky

c) rezervaci knihovni jednotky
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d) prihlaseni ¢tenare k vypljénimu protokolu knihovny prostiednictvim verejného elektronického
katalogu, internetu nebo sluzeb knihovnika

e) nahradé skody na vypUjc¢ené knihovni jednotce

6.10. Udaje tcetni jsou Udaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich Gcelu, misté, ¢ase a daldich
naleZitostech.

€l.7.

Ochrana osobnich udaja a prava ¢tenaru
7.1. Prava ¢tendre jako subjektu tdajil jsou zaruc¢ena. Ctenaf ma pravo na piistup ke svym osobnim Gdajim, véetné
prava ziskat automatizované zpracovavané osobni daje ve strojové ¢itelném formatu. Ctenai ma pravo na opravu

svych osobnich udaju.

7.2. Na zadost ctenare umozni knihovna nahled do prihlasky ¢tenare a do dalSich doklad(i u ni uloZenych. Pfistup k
nékterym osobnim udajiim poskytuje knihovna i prostfednictvim ¢tenarského konta.

7.3. Zakladni Udaje registrovaného ¢tenare dle ¢l. 6 odst. 3. s vyjimkou kontaktni adresy, je ¢tendf povinen prokazat
dle €l. 10 Knihovniho fadu.

7.4. Ctenaf, ktery se domniva, Ze knihovna zpracovava jeho osobni Udaje v rozporu s ochranou soukromého a
osobniho Zivota, mUze pozadat knihovnu o vysvétleni a odstranéni takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim,
omezenim zpracovani nebo likvidaci osobnich udaja). Je-li Zddost ¢tenare shledana opravnénou, knihovna odstrani

neprodlené zavadny stav zplsobem podle povahy pFipadu. 5. CtenaF md pravo se obratit se svym podnétem
tykajicim se jeho osobnich Gdaji na povéfenou osobu v knihovné.

Cl.8.

Uchovavani osobnich udaju
8.1. Osobni udaje ¢tenare, jeho zadstupce knihovna uchovava na origindlech a kopiich pisemnosti, kterymi jsou
a) prihlaska ¢tenare
b) doklady predloZzené ctenarem, které odlvodnuji jeho Zadost
c) ucetni a pravni doklady
8.2. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup nepovolanym osobam

obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem maiji pouze pracovnici, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych
pracovnich ukol(.
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8.3. Osobni udaje ¢tenare, jeho zdkonného zastupce se uchovavaji v pocitacovych databazich, které dokumentuji

= -g!\

===t

potiebné udaje.

8.4. Pocitacové databaze jsou ulozeny na vyhrazenych serverech, které jsou ve vlastnictvi knihovny. Pfistup k témto
datlim je chranén systémem pristupovych uctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukol
jednotlivych pracovnikd. Pristup k datiim chrani soubor bezpecénostnich opatreni, ktery je nékolika Urovriovy.

8.5. Osobni udaje ctenare a jeho zdkonného zastupce se uchovavaji na archivnich médiich, ktera uchovavaji stav
uvedenych databazi vidy k urcitému datu. K archivnim médiim pfistupuje pouze odpovédny zaméstnanec na zdkladé
povéreni vedouci knihovny. V pfipadé nutné obnovy pocitacové databaze nejsou obnovované z archivnich médii
udaje anonymizované.

8.6. Knihovna predava osobni Udaje tietim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada ¢tenar ve vztahu ke svym

udajam, jestlize tak stanovi pravni predpis nebo v pfipadé ochrany svych prav vici dluznikovi K zajisténi prenosu
informaci nebo spraveé systéma muze knihovna vyuZivat sluzeb tretich stran.

¢l.o.

Doba zpracovavani osobnich udaja a jejich likvidace
9.1. Knihovna zpracuje osobni Udaje od doby, kdy Zadatel o registraci pfeda knihovné vyplnénou pfihlasku.

9.2. Knihovna likviduje osobni Udaje ¢tenare, jakmile ¢tenar pisemné projevi prani dale nebyt registrovanym
¢tenarem. Podminkou je to, Ze tento ¢tenar nema vici knihovné Zadny dluh.

9.3. Knihovna likviduje osobni Udaje Ctenare i bez zadosti Ctenare, pokud od konce posledniho registra¢niho obdobi
uplynul jeden rok, a zaroven uplynul jeden rok od vyporadani posledniho dluhu ¢tenare vici knihovné. Na Zadost
¢tenadre muize uchovat knihovna osobni Gdaje vidy o jeden rok déle.

9.4. Ucetni udaje likviduje knihovna po uplynuti 5 let od provedeni penézité transakce.

9.5. Osobni Udaje zdkonného zastupce cCtenare likviduje knihovna spolu s likvidaci osobnich Udaji tohoto ¢tenare.
9.6. Ctendr, ktery vici knihovné nemd zadny dluh, mizZe 7adat o ¢aste¢nou likvidaci nékterych svych osobnich Gdajd,
aniz by pfitom byla ukonéena jeho registrace za ¢tenare. Caste¢né likvidaci podléhaji Udaje o registrovanych
prezenénich a absenénich vypajckach, rezervacich, objednavkach knihovnich jednotek. Caste¢nou likvidaci se ¢tena¥
vzdava prava na reklamaci skutecnosti, jiZ se ¢astecna likvidace tyka.

9.7. Osobni udaje registrovaného ¢tendre zaznamenané v listinné likviduje knihovna skartaci téchto listin. Pro
skartaci se uplatni zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakon( v platném

znéni, a dalsi pravni predpisy.

9.8. Osobni Udaje registrovaného c¢tenére zachycené v pocitacovych databdzich jsou zlikvidovany vymazanim
identifikacnich udaji (anonymizace). Takto anonymizované Udaje jsou déle pouZivany pouze pro statistické ucely.
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Prokazovani totoznosti ¢tenare
10.1. Knihovna Zada ovéreni totoznosti Ctenare pfi
a) registraci ¢tenare
b) prodlouzeni ¢tenarskych prav
c) zméné udajl
e) podani zadosti o likvidaci osobnich udajd nebo pfi podani zadosti o ¢astecnou likvidaci osobnich  udajd
f) vypisu historie konta Ctenare

g) vystaveni duplikatu ¢tenarského prikazu

i) pochybnostech, zda ¢lovék prokazujici se ¢tenarskym prikazem je totozny s registrovanym ¢tenarem, jemuz byl
tento prikaz vydan. Nebude-li Zadosti o prokazani totoZnosti vyhovéno, knihovna zablokuje ¢tenafska prava toho
registrovaného ¢tenare, jehoz ¢tenafsky prikaz byl predlozen.

10.2. Pfi ovéreni totoznosti Ctenarova zastupce

Cl.11.
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky, wi-fi a praci s internetem
11.1. UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku k jinym ucellm nezZ k vyuZiti sluzeb poskytovanych knihovnou.
Zpusob prace je presné vymezen vidy na pfislusném pocitacovém pracovisti. Neni dovoleno védomé narusovat préci
ostatnich uZivatell pocitacové sité ani chod a vykonnost sité jako celku nadmérnym pretézovanim zdroji sité, ani
pouzivat sit k pfistupdm do jinych pocitac i k sifeni pocitacovych vird.

11.2. Je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programa
v knihovné.

11.3. Je povoleno pouzivat jen to programové vybaveni, které je v nabidce poskytnuto, neni dovoleno nahravat na
disk jakékoliv soubory ani instalovat aplikace stazené z internetu a restartovat pocitac.

11.4. Uzivatel maze kopirovat informace ziskané z internetu na vlastni USB flash disk.

11.5. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, za skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci véetné skod zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry a to v rozsahu stanoveném

obcdanskym zdkonikem.
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11.6. Sluzby internetu, Wi-fi mohou v knihovné vyuZivat vSichni zdjemci, tj. i déti a to s pisemnym souhlasem rodice

===t =

nebo zakonného zdstupce.
11.7. Knihovna si vyhrazuje pravo zakazu pfistupu na stranky, jejichz obsah neni vhodny k prohlizeni ve verejnych
prostorach, zakazu pfistupu na on-line hry, podporujici nasili. Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubor(

staZzenych z internetu, ani za viry pfipadné v nich obsazené.

11.8. V pripadé poruseni téchto pravidel mlze pracovnik knihovny ukoncit ptistup uZivatele k internetu. V pfipadé
poruseni téchto pokynd ma knihovna pravo sluzbu zamitnout.

11.9. UZivatel mlzZe pfistup na pocitadové stanovisté vyuzivat v délce maximalné 2 hodiny denné.

11.10. Provoz sité knihovny miZe byt omezen nebo prerusen z divod( nezbytné technické a softwarové udrzby site,
ptipadné z jinych zavaznych davodd.

11.11. Wi-fi (bezdratové pripojeni k internetu) je pro uZivatele knihovny zdarma. Knihovna neodpovida za vypadek
nebo snizenou kvalitu Wi-fi. Knihovna neodpovida také za zavazky, které by mohly pfipadné vyplynout, z ¢innosti

vyuZziti uzZivatelem Wi-fi, vici treti osobé.

11.12. Uzivatel Wi-fi je povinen dodrzovat Knihovni fad a vyuzivat informacni zdroje na internetu v souladu
s pravnimi normami.

11.13. Heslo k pfipojeni ke sluzbé Wi-fi obdrzi zajemce u pracovnika knihovny.

11.13. Neni dovoleno uZivateli nadmeérné vytéZovani pristupu k internetu a jeho zneuziti. UZivateli, ktery nebude
dodrZovat pokyny pro vyuzivani Wi-Fi sluzby, bude pfistup k Wi-fi zamitnut.

Cl.12.

Povinnosti ve smyslu zakona ¢.121/2000 Sb. o pravu autorském
12.1. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k osobni potfebé uZivatele a
k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim uceliim.
12.2. UZivatel je povinen respektovat veskerou autorskoprdvni ochranu ve smyslu tohoto zdkona.
lll. Vypujcni fad
Cl.13.
Zplisoby pujcovani
13.1. Uzivatellm se pGjcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani nebo objednani.

Mistni knihovna Bystfice, prispévkova organizace, Bystfice 848, Bystfice 739 95, www.knihovna-bystrice.cz
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13.2. Knihovna se ¢tenafem uzavira smlouvu o absencni vypujcce jim vybranych knihovnich jednotek tim, Ze je pricte

!!\
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na jeho ¢tenarské konto jako absencni vypljcku a preda mu ji. 11

13.3. Smlouvu o vypljcce uzavre knihovna, pokud knihovni jednotka je k takovému uZiti urcena a uzavieni smlouvy o
vypujcce nebrani zadné jiné zavaziné okolnosti.

13.4. Ctenafi je proveden zaznam o vyplijéce na jeho Etendiské konto. Vypis tenarského konta poskytne knihovna
Ctenati pri uzavirani smlouvy o absencni vypUQjcce a dale vzdy, kdyz o to pozada.

13.5. Ctenéf je povinen vrétit knihovni jednotku véas a Fadné osobné nebo i prostfednictvim jiné osoby. Spinénim
povinnosti je smlouva o vypUjcce splnéna a ukoncena.

13.6. P¥ivraceni knihovni jednotky si mize osoba, ktera knihovni jednotku dorucila, vyzadat potvrzeni.

13.7. Mimo budovu knihovny se zasadné nepujcuji dokumenty

a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) jestliZze jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny

c) jestlize by bézné pUjcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav apod.)

d) jestlize byly vypujceny z jinych knihoven, kterézto stanovily pljéeni ve studovné jako podminku.

13.8. Pokud je Zadané dilo jiz vypUjcené, mlze si jej uZivatel nechat rezervovat. Dilo zamluvené nékolika uZivateli se
pUjcuje podle ¢asového poradi zaznamU. Kdyz je zamluvené dilo jiz k dispozici, uvédomi knihovna uZivatele a dale

dilo sedm kalendarnich dn(i rezervuje. Po uplynuti této Ihlty rezervace konci a dilo bude pljéeno podle poradi
dalsimu zajemci.

13.9. Je-li zadané dilo zapUjéeno meziknihovni sluzbou, uZivatel musi bezpodminecné dodrzZet stanovené vypujcni
podminky.

Cl.14.
Vypujcni lhaty
14.1. Vypljéni InGta pro pGjc¢ovani dokumentt mimo knihovnu je u knih a periodik jeden mésic.
14.2. Vypujcni Ihdta mdze byt prodlouzena maximalné trikrat, pozada-li o to ¢tenar pred jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uZivatel. V odlvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypljéku téhoz dokumentu, ale jen po
jeho predlozeni. Po 100 dnech se vypUjcky zablokuji a do jejich vraceni neni umoznéna ctenari dalsi vypuajcka

dokumentu.

14.3. Ctenaf mlze o prodlouzeni vypQjéni doby pozadat osobné, telefonicky, e-mailem a rovné? prostiednictvim
svého ¢tendrského konta na webovych strankach knihovny.
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14.4. Vypljéni Ihatu dokumentu, ktery je Ctenafi zapUjcen prostfednictvim meziknihovni vypujcni sluzby stanovi

knihovna.

Cl.15.

Prava a povinnosti uZivatell pfi pujcovani mimo budovu a vraceni vypujceného
dokumentu

15.1. UZivatel ruci za vypujceny dokument po celou dobu, pokud trva zaznam ve vypUjénim protokolu knihovny.
15.2. Vraci-i uzivatel vypljceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit a poslat doporucené nebo
pojistit. Za zasilku ruci az do okamZiku, kdy ji knihovna pfevzala, nezjistila zavady a poslala uZivateli potvrzeni o

vraceni.

15.3. JestliZze uzivatel nevrati dokument pajéeny mimo budovu ve stanovené Ihité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

15.4. JestliZe uZivatel ani po upomenuti dokument pujceny mimo budovu nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou.

15.5. Ctenar je povinen vratit pdjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si dokument vypdjéil. Vraci-li ¢tenar
vypljéeny dokument postou, zodpovidd za dokument az do okamziku, kdy zasilku prevezme knihovna a potvrdi
Ctenafi potvrzeni vraceni dokumentu.

Cl.16.

Kopirovaci sluzby

16.1. Kopirovaci sluzby se poskytuji z fonda knihovny nebo z fondl knihovnou vypujcenych v rdmci meziknihovnich
sluzeb. UZivatel, pro kterého je kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
121/2000 Sb. autorského zakona.

16.2. Knihovna muiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy.

16.3. Knihovna muze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v jiné knihovné. Objednavka kopie v tomto
pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

16.4. PouZije-li uZivatel sitovou tiskarnu k tisku, je povinen predlozit vytisténé dokumenty pracovnikovi knihovny a je
povinen uhradit vSechny vytisténé strany.

Mistni knihovna Bystfice, prispévkova organizace, Bystfice 848, Bystfice 739 95, www.knihovna-bystrice.cz
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Cl.17.

Ztraty a nahrady

17.1. UzZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lh(té stanovené knihovnou
nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zdkoniku.

17.2. O zplsobu ndahrady rozhoduje knihovna. MlzZe pozadovat nahradu Skody uvedenim do plvodniho stavu
obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Knihovna pozaduje ndhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen Casti
dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku vicesvazkového dila).

17.3. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo Ucelné, mize knihovna pozadovat jako nadhradu totéz
dilo v jiném vydani nebo finan¢ni ndhradu.

17.4. Financ¢ni nahrada se sklada z ceny dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty a manipulacniho poplatku
spojeného s likvidaci zplisobené skody.

17.5. UZivatel je povinen hradit i pfipadné dalsi naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

17.6. Do vyresSeni zpUsobu ndhrady ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli
poskytovani vsech sluzeb.

€l.18.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

18.1. Ctenafi nastava povinnost platit poplatek z prodleni dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené vypajéni
Ihaty.

Pfipadne-li posledni den stanovené vypUjéni Ih(ty na den, kdy je knihovna zaviena, posledni den stanovené vypujcni
Ihty se tak posunuje na nejblizsi dalsi vypGjéni den knihovny.

18.2. Vraceni absencnich vypljcek vymaha knihovna upominkami. Po tfech neldspésnych upominkach nasleduje
upominaci dopis a vyzva vedouci knihovny. Nasledné vymaha knihovna vraceni dokumentd pravni cestou.

18.3. Ztrata prlkazu uZivatele
Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele se Gctuje manipulacni poplatek.
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IV. Zavérecna ustanoveni
Cl.19.
Vyjimky z Knihovniho fadu
Vyjimku z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
Cl.16.
Pfilohy Knihovniho fadu
Soucasti Knihovniho fadu jsou pftilohy, které vydava knihovna dle aktualnich zmén a potreb.
Cl.17.
Ucinnost Knihovniho fadu

Tento Knihovni fad Mistni knihovny Bystfice nabyva platnosti 17.05.2018. Timto se rusi Knihovni rad
vydany 01.01.2014.

PhDr. Halina Paciorkova
vedouci

Mistni knihovna Bystfice, pfispévkova organizace

Bystfice 17.05.2018
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Priloha ¢.1 Knihovniho radu

PLATNY CENiK POPLATKU A SLUZEB

REGISTRACNI POPLATKY NA 365 DNU

«» Déti do 15 let 50 K¢
+* Ostatni ¢tendri 100 K¢
UPOMINKY

Upominky jsou zasilany e-mailem nebo postou. V pfipadé zaslani postou se k cené
upominky pripocitava cena za postovné (dle aktualniho ceniku posty)

+» Poplatek z prodleni bez predchoziho pisemného upomenuti 5 K¢
¢ 1. upominka 20 K¢
+»* 2. upominka 30 K¢
¢ 3. upominka 50 K¢
s 4. upominka 100 K¢
+»» Upominaci dopis 150 K¢
UHRADY ZTRAT A SKOD
*» Ztrata Ctenarského prakazu 30 K¢
¢ Poskozeni obalu knihy 20 K¢
¢ Poskozeni ¢arového kédu knihy 20 K¢

¢ Poskozend nebo ztracena kniha
vysSe pofizovaci ceny, pfipadné do vySe ceny za pofizeni fotokopie
a manipulacni poplatek za kazdy dokument 100 K¢

L)

* Poskozené nebo ztracené periodikum

* 0

vySe porizovaci ceny a manipulacéni poplatek za kazdy dokument 20 K¢
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KOPIROVANI A TISK
cernobile:
¢ A4 text jednostranné 3 K¢
«* A4 text oboustranné 5 K¢
«* A4 obrazek 10 K¢

DALSI SLUZBY

+» PC s pfistupem k internetu zdarma
s Wi-fi pfipojeni zdarma
¢ Meziknihovni vypQjéni sluzba (postovni naklady, pfipadné naklady, které

vyzaduje zasilajici knihovna) 60 K¢
+ Rezervace dokumentu 5 K¢

PhDr. Halina Paciorkova
vedouci
Mistni knihovna Bystfice, prispévkova organizace
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